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CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto asegurar el derecho de las
personas de acceder a la informacion de todas las Dependencias sefialadas para
este efecto en el Reglamento de Gobierno y Administraciéon Publica del Municipio
de Tonala, Jalisco.

El derecho a la informacién debe ser garantizado por todas las autoridades del H.
Ayuntamiento de Tonala, Jalisco, previo cumplimiento de los requisitos sefalados
posteriormente.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entiende como informacion
publica, la contenida en documentos escritos, fotografias, grabaciones, soporte
magnético o digital, o en cualquier otro elemento técnico que haya sido creado u
obtenido por el 6rgano requerido, en el ejercicio de sus funciones, y que se
encuentre en su posesion y bajo su control. La autoridad requerida no tiene
obligacion de crear o producir informacion con la que no cuente al momento de
efectuarse la solicitud.

Articulo 3. Todo servidor publico tiene la obligacion de permitir el acceso a la
informacion publica a su cargo, a las personas que la soliciten en los términos del
el presente Reglamento.

Ninguna autoridad estd obligada a proporcionar informacion que no sea de su
competencia o que pertenezca a otros niveles de gobierno.

Articulo 4. La informacién de caracter personalisimo es irrenunciable, intransferible
e indelegable, ya que es la potestad individual inherente a la persona humana con
motivo de sus relaciones sociales, por lo que no puede ser proporcionada a otras
qgue no sean aquellas que acrediten ser titulares de los derechos peticionados, auny
cuando se encuentre en poder de alguna autoridad, como podrian ser; juicios que
arriesguen su integridad, patrimonio o a su familia.

Articulo 5. La consulta de la informacién es gratuita, sin embargo, la reproduccion
de copias simples o elementos técnicos tendran un costo directamente
relacionado con el material empleado. De la misma forma, la ley de ingresos
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municipal, fijara el costo por la expedicion de copias certificadas, sin que lo
anterior implique lucro por parte de la autoridad generadora.

Soélo pueden certificarse copias de documentos cuando puedan cotejarse
directamente con el original o en su caso, con copia debidamente certificada del
mismo, y que obren en la dependencia requerida.

Articulo 6. Las autoridades a que se hace referencia en el presente Reglamento,
ademas de hacerlo por los medios oficiales, pueden hacer del conocimiento
publico, a través de publicaciones, folletos, peridédicos murales, red de informacion
mundial conocida como Internet o cualquier otro medio de comunicacion, la
informacion siguiente:

I. Los Reglamentos Municipales, Los acuerdos de Ayuntamiento de sesiones
ordinarias, extraordinarias y solemnes, circulares y demas disposiciones de
observancia general,

II. Los Presupuestos que hayan sido aprobados para cada ejercicio fiscal;

[ll. Las cuentas publicas, asi como los informes trimestrales de origen y aplicacion
de los caudales publicos;

IV. Los balances generales y los estados de pérdidas y ganancias;
V. Las nominas para la retribucion de los servidores publicos;

VI. Los dictimenes sobre la aprobacion o rechazo de las cuentas publicas, que se
hayan votado en el Congreso;

VII. Las convocatorias a concurso o licitacibn para las obras publicas,
concesiones, adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, asi como los resultados de aquellos; y

VIII. Los datos principales de su organizacion y funcionamiento.

Aquello que se comunique por estos medios, tiene caracter de informativo.

CAPITULO Il
Informacion Puablica Reservada.
Articulo 7. Las autoridades a que se refiere este Reglamento deben llevar a cabo,

el analisis y la clasificacién de la informacién, determinando el caracter de la
informacion como publica o reservada.
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Articulo 8. Es informacién reservada, para los efectos de este Reglamento:

I. La que cuya revelacion puede causar un significativo perjuicio o dafios
irreparables a las funciones de las instituciones publicas y por tanto, al mismo
Municipio, por tratarse de informacion estratégica en materia de seguridad del
Municipio, seguridad publica , prevencion del delito, amparos, juicios civiles o
administrativos que aun no hayan concluido y que afecten los interés del
Municipio;

II. La que establece la obligacion legal de mantenerla en reserva, por tratarse de
cuestiones industriales, comerciales, financieras, cientificas, técnicas, invenciones
y patentes, que fueron recibidas por el érgano de la administracion publica de que
se trate, en virtud de su custodia, y cuya revelacion perjudique o lesione los
intereses generales, por cuanto quién acceda a ella de manera previa al
conocimiento general, podra obtener un beneficio indebido e ilegitimo;

lll. La generada por la realizacion de un tramite administrativo, que por el estado
que guarda, se requiere mantener en reserva hasta la finalizacion del mismo;

IV. La depositada en el secreto de alguna dependencia, siempre y cuando al
momento de ingresarla lleve la leyenda: DOCUMENTOS ANEXADOS BAJO
SECRETO DE ESA H. DEPENDENCIA, siempre y cuando la autoridad juzge
conveniente por el contenido de la misma;

V. La referida a servidores publicos que laboren o hayan laborado en éareas
estratégicas como seguridad publica, procuracién e imparticion de justicia o
servicios de informacion, cuyo conocimiento general pudiera poner en peligro la
integridad fisica de alguna persona o servidor publico;

VI. La de particulares recibida por la administracion publica bajo promesa de
reserva; y

VIIl. La clasificada por alguna ley o reglamento especial como de acceso
prohibido.

Articulo 9. En todos los casos citados en el numeral anterior, se trata de una
suspension del derecho a la informacién, limitada en el tiempo y sujeta a
condicion; vencido el plazo o cumplida la condicion, todas las constancias y
documentaciones de cualquier tipo, deben ser objeto de libre acceso, para lo cual,
el 6rgano de que se trate, al clasificar la informacion bajo su control como
reservada, debe permitir su libre acceso una vez transcurridos 20 afios de su
expedicion, evitando bajo su responsabilidad, cualquier abuso que atente contra el
reconocimiento del derecho a la informacién contemplado en este Reglamento.
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CAPITULO 1l
Procedimiento para el Acceso ala Informacién Publica.

Articulo 10. Las Dependencias Municipales, Direcciones, Jefaturas u otras, del H.
Ayuntamiento de Tonala, deben dar a conocer cual es la oficina respectiva para la
recepcion de solicitudes y entrega de informacion, la persona a cargo y los
requisitos formales. Las autoridades pueden contar también con terminales
informaticas que permitan el libre acceso a ellas desde la red de informacion
mundial conocida como Internet.

Articulo 11. La solicitud para obtener informacion debe hacerse en términos
respetuosos a través de un escrito que se entregue por duplicado y que contenga
cuando menos:

I. Las generales del peticionario;

[I. El domicilio para recibir notificaciones; y

lll. Los elementos necesarios para identificar la informacion de que se trata y:

IV. El interés legal de su peticion, asi como la identificacion plena de la personeria
con la que solicita la informacion.

Si la solicitud de acceso a la informacion no contiene los requisitos sefialados en
este articulo, se debe tener por improcedente, debiéndose notificar personalmente
al peticionario.

Articulo 12. Toda solicitud de acceso a la informacion debe sellarse de recibido
en original y copia, debiendo entregar esta Ultima al peticionario.

Con el original se debe iniciar un expediente administrativo, al cual debe darsele el
seguimiento necesario hasta la entrega de la informacién requisitada o en su
defecto la respuesta fundada y motivada del por que no es posible el acceso a su
peticion.

Articulo 13. Cuando la informacién se pueda obtener directamente sin que medie
solicitud por escrito, la autoridad encargada debe proporcionar formatos que
contemplen cuando menos lo siguiente:

I. EI nombre del peticionario; y

Il. Los elementos suficientes para identificar la informacién de que se trata.

Los formatos a que se refiere el presente articulo deben conservarse por la
autoridad a manera de registro.
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Articulo 14. Queda expresamente prohibido para la dependencia o servidor
publico a cargo, aplicar en el procedimiento de acceso a la informacién, férmulas
qgue propicien recavar datos sobre cuestiones sensibles o personalisimas del
solicitante o que den lugar a indagatorias sobre las motivaciones del pedido de
informacion y su uso posterior.

Articulo 15. Si la informacién solicitada es publica y obra en los archivos de la
autoridad, debe proporcionarla al peticionario, en un plazo no mayor de diez dias
hébiles.

En el caso de que la informacion se encuentre en los archivos de la autoridad,
pero esté clasificada como reservada, ésta debe emitir dictamen fundado y
motivado, en donde explique la negativa al acceso.

Articulo 16. Cuando a la autoridad se le solicite informacion inexistente, o que no
tenga acceso a ella por no ser de su competencia, ésta debe emitir dictamen
fundado y motivado, en el que explique esta situacion.

Articulo 17. Toda solicitud de acceso a la informacién debe ser resuelta a mas
tardar en 10 dias habiles, s6lo debe fijarse un plazo adicional de 10 dias si por la
naturaleza de la informaciéon solicitada su obtencién es de dificil acceso, emitir
dictamen en el que se funde y motive la razon de la prérroga.

CAPITULO IV
Recurso de Revision

Articulo 18. Contra los dicthmenes que nieguen o limiten el acceso a la
informacion, emanados de una autoridad en el desempefio de sus atribuciones y
que los interesados estimen antijuridicos, infundados o faltos de motivacion,
pueden ser impugnados mediante el recurso de revision, que debe hacer valer por
escrito dentro de los veinte dias habiles contados a partir del dia siguiente de su
notificacion o del que tengan conocimiento del dictamen de que se trate.

Es optativo para el particular agotar el recurso de revision o promover el juicio de
nulidad ante el Tribunal de lo Administrativo, de conformidad con lo que establece
la Ley de Justicia Administrativa (sic).

Articulo 19. El recurso de revision debe interponerse ante el superior jerarquico
del servidor que emitid la resolucion impugnada, dentro del plazo de 20 dias
habiles contados a partir del dia siguiente en que la resolucion se notifigue o se
haga del conocimiento del o los interesados; conforme a las disposiciones
establecidas en la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y
sus Municipios.
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Articulo 20. El recurso de revision debe presentarse por escrito firmado por el
afectado o por su representante debidamente acreditado. El escrito debe indicar:

I. El nombre y domicilio del inconforme y, en su caso de quien promueve en su
nombre;

II. El interés juridico con que comparece;
[ll. La autoridad o autoridades que dictaron el acto impugnado;

IV. La manifestacion del afectado, bajo protesta de decir verdad, de la fecha en
que tuvo conocimiento del dictamen que impugnan;

V. La mencion precisa del acto de la autoridad que motive la interposicion del
recurso de revision;

VI. Los conceptos de violacion o, en su caso, las objeciones al dictamen que se
reclama;

VII. Las pruebas que ofrezca, sefialando aquellas que obren en el expediente
administrativo; y

VIII. El lugar y fecha de la presentacion del recurso de revision.
Articulo 21. Al escrito del recurso de revision, se debe acompanar:

I. La copia de la identificacion oficial, asi como los documentos que acrediten su
personalidad, cuando actie en nombre de otro o de personas juridicas;

II. El documento en que conste el acto impugnado. En caso de no contar con tal
documento, sefialar bajo protesta de decir verdad el acto que se impugna y la
autoridad que lo realizg;

[ll. Constancia de notificacién del acto impugnado, excepto cuando el promovente
declare bajo protesta de decir verdad que no la recibié; y

IV. Las pruebas documentales que ofrezca, excepto cuando estas obren en el
expediente. Lo anterior sin perjuicio de entregar copias simples sefialando la
existencia de los originales en el expediente.

Articulo 22. Una vez presentado el escrito, la autoridad debe acordar por escrito
la admision del recurso en un plazo no mayor de cinco dias habiles, debiendo
admitir las pruebas presentadas y declarard desahogadas aquellas que por su
naturaleza asi lo permitan.

En ese mismo escrito se debe requerir al servidor publico que autorizé o emitio el
acto recurrido, para que en un plazo no mayor de cinco dias habiles entregue un
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informe del acto recurrido y presente las pruebas que se relacionen con el acto
impugnado.

Articulo 23. En un plazo de diez dias habiles, contados a partir de la admision del
recurso si las pruebas presentadas fueron desahogadas por su propia naturaleza,
la autoridad o el servidor que conoce del recurso debe resolver el mismo.

En caso contrario, se abre un periodo probatorio de cinco dias habiles para
desahogar aquellas pruebas que asi lo requieran. Al término de este periodo se
debe dictar la resolucion correspondiente.

Articulo 24. En contra de la resolucién que resuelve el recurso de revision
interpuesto, procede el juicio ante el Tribunal de lo Administrativo, en los términos
de la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco.

CAPITULO V

Responsabilidades

Articulo 25. Las infracciones al presente Reglamento son sancionadas de
conformidad con lo establecido por la legislacion en materia de responsabilidades
de servidores publicos, independientemente de las que procedan del orden civil o
penal.

Articulo 26. En todo momento, si la (sic) autoridades a que se refiere este
Reglamento considera (sic) que hay motivo para suponer la comisién de un delito,
éstas deben hacerlo del conocimiento del Ministerio Publico.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor una vez aprobado por el pleno
del H. Ayuntamiento de Tonald, Jalisco, y entrara en vigor un dia después de su
publicacién en la gaceta municipal.

Segundo.- Las Dependencias del H. Ayuntamiento deberan de conocer el
contenido de este Reglamento y aplicarlo invariablemente una vez publicado.

Tercero.- Los derechos a que se refiere el articulo 5 del presente Reglamento
deben estar contemplados en la Ley de Ingresos.



